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1
Data filter feature का उपयोग होता ह ैजब

___________म ेtable ready होता है।
Worksheet workbook Row Column A A

2
Data summarize करन ेके लिय े

………………. का उपयोग करत ेहै।
Chart Pivot Table Filters Form B B

3
Excel  file यह .pdf म ेsave  की जा सकती 

है।
सही गलत A A

4
Excel  म े cells  की alignment  करन ेके 

लिए ________ करत ेहै। 

View --
>Alignment

Home --
>Alignment

Home--> align उपरोक्त नहीं B B

5
Excel शुर ुकरने क ेलिए प्रथम Desktop क े

Task bar  क ेउपर क े……………… इस 

button को क्लिक करना होगा।

Start Menu Home Delete
A A

6
F1 स ेF12 यह __________________key 

ह|ै
Formal Function Format Forward B B

7 Facebook य े__________ है। Web Site का नाम
Search engine का 

नाम
Protocol का नाम Network का type A A

8
Fiber optic cable यह coaxial cables स े

अधिक सुरक्षित है। 
सही गलत A A

9
Fiber optic इस cable स ेdata, 

_________ द्वारा transfer किया जाता है।
Waves Light pulses Range उपरोक्त कोई नही B B

10
File Compression Utility यह Program 

file का आकार __________ह|ै
बढाता ह ै घटाता ह ै वैसा ही रखता ह ै उपरोक्त नहीं B B

11
Hyperlink का Colour, other text जैस ेही 

होता है|
सही गलत B B

12
Hyperlink का Colour, other text स ेअलग 

रहता ह ै|
सही गलत A A

13 In email मे ंattachment  यान े_______ audio files video files pdf files उपरोक्त सभी D D

14
In Gmail मे ंकौनसा option   ह ैकि जो 

received   messages  दर्शाता ह ै|
Inbox spam trash starred A A

15
INPUT UNIT स ेदी गयी जानकारी  CPU मे ं

__________ मे ंपहले जमा होती है।
MEMORY CONTROL PROGRAM

उपरोक्त एक भी 

नही A A

16
MSWord 2019 मे ं page की size  set 

____ tab मे ंकरते ह|ै
गलत सही A A

17

MSWord 2019 मे ंहम selected matter के

लिए ____ Dialog box म ै

font,fontsize,fontstyles and other 
options का प्रयोग कर सकत ेहै|     

formatting change  Case change style  'font'

D D

18
MSWord 2019 मे ं border thickness यह 

option________स ेदिया जाता ह|ै 
size  Width height उपरोक्त कोई नहीं B B

19
MSWord 2019  मे ंdelete table option,, 

________ tab  यहा ँमिलेगा|
insert home view layout D D

20
MS-Word 2019 मे ंprofessionally design

किय ेहुव ेdocuments क ेreadymade 
formats दिय ेगये ह ैउन्ह े…….. कहत ेहै

Files Chart Templates Graphs
C C

21
PowerPoint म ेitalic command क ेलिए 

कौन स ेshortcut keys का इस्तमाल होता 

ह?ै
Ctrl + b Ctrl + U Ctrl + I उपरोक्त नहीं

C C

22
PowerPoint मे ंmaximum zoom % क्या 

होता है?
0 400 20 3000 B B

23
PowerPoint मे ंNew Slide यह option 

______ मे ंहोता ह|ै
Transition to this 

slide
Slide

Presentation 
Views

Page setup B B

24
PowerPoint मे ंnormal view यह 

_________क ेलिए इस्तेमाल होता है|
to type matter in 

slide
for slide show to sort slides to type footnotes A A

25
PowerPoint मे ंNotes page view 

___________क ेलिए इस्तेमाल करत ेहै|
Footnote speech notes

any note with 
slide

उपरोक्त सभी D D


